
🌐 Translation Intake Form & Checklist
Grand Prairie Notary Public and Paralegal Services
Formulario de Traducción y Lista de Verificación
📍 Serving Dallas–Fort Worth
📞 469.240.1915 | ✉️ gpnotarypub@gmail.com

👤 Client Information / Información del Cliente
	Field
	Campo
	Entry

	Full Name
	Nombre Completo
	__________________________

	Date of Birth
	Fecha de Nacimiento
	__________________________

	Phone
	Teléfono
	__________________________

	Email
	Correo Electrónico
	__________________________

	Purpose of Translation
	Propósito de la Traducción
	☐ Apostille ☐ Marriage ☐ Immigration ☐ Other: __________



📑 Documents to Be Translated / Documentos a Traducir
	Document
	Documento
	Received / Recibido

	Birth Certificate
	Acta de nacimiento
	☐

	Marriage License / Divorce Decree
	Acta de matrimonio / divorcio
	☐

	ID or Passport
	Identificación o pasaporte
	☐

	Other / Otro: ____________________
	Otro documento
	☐



🌍 Translation Details / Detalles de Traducción
	Field
	Campo
	Entry

	Source Language
	Idioma original
	☐ English ☐ Spanish ☐ Other: __________

	Target Language
	Idioma de destino
	☐ English ☐ Spanish ☐ Other: __________

	Turnaround Time
	Tiempo de entrega
	☐ Standard (3–5 days) ☐ Rush (24 hrs)

	Certified Copies Needed
	Copias certificadas necesarias
	Quantity: ______



🧾 Optional Add-Ons / Servicios Adicionales
	Service
	Servicio
	Selected / Seleccionado

	Translator Statement + Seal
	Declaración del traductor con sello
	☐

	Formatting for Perito Traductor
	Formato para uso en México
	☐

	Extra Certified Copies
	Copias certificadas adicionales
	☐

	Apostille Bundle
	Paquete con apostilla
	☐



✅ Client Acknowledgment / Reconocimiento del Cliente
I confirm that the above information is accurate and that I have received a copy of this checklist.
Confirmo que la información anterior es correcta y que he recibido una copia de esta lista de verificación.

_______________________________________________________________________________________________________________________________

